Zatacznik nr 3 do umowy

Bielska

Nr uchwaty 13/2021 z dn. 28.06.2021 r. XXXVII WZCz Stowarzyszenia LGD Ziemia

PROCEDURA W ZAKRESIE PRZEPROWADZANIA NABORU | WYBORU WNIOSKOW SKtADANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

Nabdr wnioskéw o pomoc bedzie prowadzony zgodnie z wymogami okreslonymi w:

Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem1303/2013”,

Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005, zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1305/2013”,

Ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627, z p6zn. zm.),

Ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1167), zwanej dalej ,ustawa o RLKS”,

Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431,

z péin. zm.),

Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz.U.z2019r. poz. 664 i 2023), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem MRiRW”,

Regulaminie Organu Decyzyjnego LGD,

Wytycznych nr 7/1/2020 w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosé w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Procedura wyboru wnioskéw moze by¢ prowadzona w sposéb manualny lub z wykorzystaniem aplikacji stuzacej do obstugi naboréw

ODPOWIEDZIALNY

ustalenie pomiedzy LGD i ZW zasad komunikowania sie (w tym formy kontaktéw oraz
termindw)
Ogtaszanie naboréw wnioskdw nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS w terminach
przewidzianych w ,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie
wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR” stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy
ramowe;j.

LGD musi zapewni¢, iz ww. zatgcznik jest aktualny. Wprowadzenie zmian w ww. zatgczniku
wymaga kazdorazowego poinformowania i uzgodnienia z ZW. Zmiane uznaje sie za

o dofinansowanie

L.P. ZADANIE ZA REALIZACIE OPIS CZYNNOSCI TERMIN DOKUMENTACIA
UZGADNIANIE TERMINOW | OGLOSZENIE NABOROW WNIOSKOW
1. LGD wystepuje z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych $rodkéw finansowych (nie dotyczy ® .pismo ir.1formuj_a1ce Al |_Ub
o sytuacji gdy planowany do ogfoszenia nabdr wnioskdw o przyznanie pomocy jest ) mail z potwierdzeniem odbioru
Uzgodnienia pierwszym w ramach danego poddziatania). Do 30 dni przed
1. z Zarzadem Biuro LGD . . L - . . . planowanym
L Nastepnie LGD wystepuje z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw. Wraz .
Wojewddztwa L. ; ) . X terminem
(ZW) z tym wnioskiem LGD moze przekazaé¢ ZW do akceptacji proponowane warunki wyboru rozpoczecia
operacji, o ktorych mowa w art. 18a ust. 1 ustawy o RLKS. .
sktadania
Przed pierwszym uzgodnieniem terminu i warunkéw naboru wnioskdw nastgpuje robocze whnioskéw




6. L

uzgodniong, jezeli w ciggu 30 dni od poinformowania ZW, nie wyrazi sprzeciwu wobec
proponowanej zmiany

GD ma mozliwo$¢ ogtoszenia naboru jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiggniete zaktadane
przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celdw i przedsiewzie¢, w ktdre wpisuje sie
zakres naboru. Jesli zaktadane wskazniki zostaty osiggniete — LGD nie moze ogtosi¢ naboru.
Przy okreslaniu planowanych do osiggniecia wskaznikdw, LGD wypetnia Zatacznik nr 1
procedury.

Ogtoszenie
naboru

Biuro LGD

1.

Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegdlnosci:

1) Wskazanie:

terminu i miejsca sktadania wnioskéw
formy wsparcia

zakresu tematycznego operacji

2) Obowiazujgce w ramach naboru:

3)

5)

warunki udzielania wsparcia (w tym dodatkowe),ktérych niespetnienie bedzie
skutkowato odrzuceniem wniosku na etapie oceny wstepnej

warunki wyboru operacji, w szczegdlnosci odnoszgce sie do zakresu operacji,

miejsca jej realizacji lub podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie wsparcia - jezeli

zostaty okreslone i zostaty uprzednio zaakceptowane przez ZW

kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw (%), ktérej

uzyskanie jest warunkiem uzyskania wyboru operacji

Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw

udzielenia wsparcia oraz kryteriéw operacji

Wskazanie wysokosci limitu sSrodkéw w ramach ogtaszanego naboru

Informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,

formularza wniosku o ptatnos¢, formularza umowy o udzielenie wsparcia
Po pozytywnym uzgodnieniu z ZW terminu naboru wnioskéw, LGD zamieszcza ogtoszenie
0 naborze wnioskdw. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia LGD
podaje date jego publikacji (np. dzieri/miesigc/rok).

Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego
Beneficjenta / typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic
okreslonych przepisami § 15 Rozporzadzenia MRiRW, informacja w tym zakresie musi
zosta¢ zamieszczona w ogtoszeniu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy. Jesli
ograniczenia w intensywnos$ci pomocy, np. dla danego typu Beneficjenta / operacji /
rodzaju dziatalnosci gospodarczej, wynikajg z postanowien LSR (przy zachowaniu granic
okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia MRiRW) — ogtoszenie naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR,

Jesli ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, wynikajg z zapisdw LSR — ogtoszenie powinno by¢ zgodne w tym
zakresie z LSR.

LGD wskazuje miejsce upublicznienia opisu kryteridw wyboru operacji oraz zasad
przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium poprzez wskazanie linku do miejsca
publikacji umowy ramowej, a w szczegdlnosci zatagcznika nr 5 do tej umowy ramowe;j.

Informacja, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS sporzgdzona jest w formie
listy dokumentow.

Nie wczesniej niz
30 dni i nie
pozniej niz 14 dni
przed terminem
rozpoczecia
sktadania
whnioskéw
o dofinansowanie

Strona www LGD Ziemia Bielska

zawierajaca:

e SR

e kryteria wyboru wraz z zasadami
przyznawania punktow

® umowe ramowg

e informacje o miejscu
udostepnienia: formularza
whniosku o przyznanie pomocy,
formularza wniosku o ptatnosc,
formularza umowy o udzielenie
wsparcia

e liste wymaganych dokumentdw,
potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw udzielenia wsparcia
oraz kryteriow wyboru operacji

e inne dokumenty wymagane
przez LGD w ramach
ogtoszonego naboru




Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz
kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD, za wyjatkiem sytuacji, w ktérej niezbedne jest
dokonanie korekty oczywistych btedéw rachunkowych czy pisarskich.

Ogtoszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy beda numerowane w nastepujacy
sposéb — kolejny numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy
nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie dwdch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogtoszenie
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy powinno otrzyma¢ numer 1/2017).

Ogtoszenia naboréw wnioskow po ich zakonczeniu nie sg usuwane ze strony LGD, ale
podlegajg archiwizacji (np. w osobnej zaktadce).

NABOR WNIOSKOW

Przyjmowanie i
rejestrowanie
whnioskéw

Biuro LGD

4.

Whioski o przyznanie pomocy s3 sktadane bezposrednio do LGD zgodnie z art. 20 ustawy
o0 RLKS i § 20 ust. 1 rozporzadzenia MRiIRW oraz w terminie wskazanym w ogtoszeniu,
o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy o RLKS, nie krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz
30 dni, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie albo przez petnomocnika albo przez
osobe upowazniong. W przypadku naboru na podejmowanie dziatalnosci gospodarczej,
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo
przez petnomocnika).

Whioski z zatacznikami sktadane s w postaci okreslonej kazdorazowo i szczegétowo
we wtasciwym ogtoszeniu o naborze.

Przyjmujac dany wniosek pracownik LGD sprawdza, czy zostat on podpisany oraz czy
zawiera dane pozwalajace jednoznacznie zidentyfikowa¢ wnioskodawce i operacje, ktérej
dotyczy. Jezeli wniosek:

1) nie zostat podpisany lub

2) nie zawiera imienia i nazwiska (nazwy) wnioskodawcy ani jego adresu ani innych danych
pozwalajacych go jednoznacznie zidentyfikowa¢, lub

3) nie opisuje zadnej operacji (wniosek nie zawiera tytutu operacji ani jakichkolwiek
informacji na temat planowanych do realizacji dziatan i wydatkow)

— a whniosek nie jest sktadany osobiscie przez osobe, ktéra po dostrzezeniu tych brakéw
we wniosku przez pracownika LGD niezwtocznie poprawi wskazane uchybienia, wniosek
taki pozostawia sie bez rozpatrzenia (w szczegdlnosci nie jest on wypetniany zgodnie
z pkt 4 przez pracownika LGD, Wnioskodawcy nie wydaje sie kserokopii, o ktérej mowa
w pkt 5, wniosku nie zamieszcza sie w rejestrze LGD, o ktérym mowa w pkt 6, i nie
podlega on ocenie Rady).

Pracownik LGD wypetnia pierwszg czes¢ wniosku zamieszczajac:

1) date ztozenia wniosku wraz z godzing jego przyjecia,
2) liczbe zatgcznikdéw,

3) piecze¢ LGD,

4) podpis pracownika przyjmujacego wniosek,

5) indywidualne oznaczenie (znak sprawy).

W celu potwierdzenia ztozenia wniosku, pracownik LGD wydaje Wnioskodawcy kserokopie
pierwszej strony ztozonego wniosku, uzupetnionej o informacje wymienione w pkt. 4.
i potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

Pracownik biura LGD nadaje kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy indywidualne
oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje je na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim

Nabdr wnioskow
trwajgcy
minimum 14 dni
i nie wiecej niz 30
dni

rejestr zgodny z numeracjg
(znakiem spraw) przyjetych
whnioskéw




polu. Numer ten powinien zosta¢ odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Wycofanie
whniosku lub innej
deklaracji

Biuro LGD

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania
whniosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace
whniosek, podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

Kopia wycofanego dokumentu, wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie, pozostaje
w dokumentacji LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie
znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat
whniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Wycofany wniosek podlega zwrotowi podmiotowi ubiegajgcemu sie o wsparcie
bezposrednio lub korespondencyjnie

Czas trwania
oceny i wyboru
whiosku

kopia wycofanego wniosku
rejestr wnioskdw wycofanych




WERYFIKACJA - UZUPELNIENIA WNIOSKOW

Weryfikacja
wnioskéw -
uzyskanie
wyjasnien lub
dokumentow
niezbednych do
oceny zgodnosci
operacji z LSR,
wyboru operacji
lub ustalenia
kwoty wsparcia.

Biuro LGD/Rada
LGD

Weryfikacji wniosku dokonuje pracownik LGD pod katem koniecznych do uzyskania
wyjasnien i/lub dokumentdw niezbednych do oceny warunkdéw oceny wstepnej,
oceny z PROW, zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia.

Przestankami wskazujgcymi na koniecznos¢ wezwania Wnioskodawcy przez LGD

do ztozenia wyjasnieri/dokumentdw s3 sytuacje wskazane w art. 21 ust. 1a

ustawy o RLKS, w szczegdlnosci gdy:

a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w
formularzu wniosku, iz wnioskodawca go zatacza;

b) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji Wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy;

c) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikachsg
rozbiezne.

Biuro udostepnia wnioski cztonkom Rady LGD wraz z propozycjg koniecznych do
uzyskania wyjasnien i/lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji

z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

W terminie do 14 dni od zakonczenia naboru odbywa sie posiedzenie Rady dotyczace
weryfikacji wnioskow i przygotowania uzupetnien.

Whioskodawca jest wzywany do ztozenia wyjasnien i/lub dokumentoéw, ze
wskazaniem terminu na ich dostarczenie. Oryginat pisma z informacjg przekazywany
jest Wnioskodawcy osobiscie w biurze LGD, po uprzednim zawiadomieniu
telefonicznym. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z Wnioskodawca lub jesli
po uptywie 1 dnia roboczego od dnia powiadomienia Wnioskodawcy o mozliwosci
odbioru pisma, Wnioskodawca nie zgtosit sie po jego odbidr, oryginat pisma wysytany
jest bez zbednej zwtoki do Wnioskodawcy listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

W celu uzyskania wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, wyznacza sie
Whnioskodawcom termin, nie dtuzszy jednak niz 5 dni, liczagc od dnia odbioru pisma.
Zgodnie z art. 21 ust. 1 c ustawy o RLKS podmiot ubiegajacy sie o wsparcie jest
obowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwotywsparcia

zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa
na podmiocie, ktdry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Dopuszcza sie jednokrotne ztozenie wyjasnier i/lub dokumentéw -wytgcznie

w zakresie wskazanym w pismie do Wnioskodawcy, osobiscie przez Wnioskodawce
albo wyznaczonego Petnomocnika albo droga pocztowa (z wytaczeniem formy
elektronicznej).

Whiosek bedzie podlegat dalszej ocenie bez wzgledu na to, czy zostaty ztozone do
niego wyjasnienia i/lub dokumenty niezbedne do oceny warunkdw oceny wstepnej,
oceny z PROW, zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia.

Bez zbednej
zwtoki

deklaracja poufnosci

i bezstronnosci cztonkéw Rady
rejestr interesow cztonkéw Rady
protokét z posiedzenia Rady
pisma do wnioskodawcow




PROPOZYCJA WSTEPNEJ OCENY WNIOSKOW

1. Przed przystgpieniem do oceny przez Rade LGD, pracownik biura LGD wypetnia deklaracje

poufnosci i bezstronnosci, a nastepnie przygotowuje propozycje wstepnej oceny wnioskéw

Bez zbednej

deklaracja poufnosci
i bezstronnosci pracownika biura

Przygotowanie w zakresie: zwioki e karta oceny Wstepnej
propozycji Biuro LGD/Rada L . . . )
. 1) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,
wstepnej oceny LGD
whioskéw 2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktdry zostat wskazany w ogtoszeniu
o0 naborze,
3) zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze,
4) spetniania dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach
naboru.
— po czym przekazuje propozycje oceny wstepnej Radzie LGD, ktéra nastepnie dokonuje
weryfikacji wniosku.
2. Propozycja oceny przygotowywana jest na karcie weryfikacji wstepnej stanowigcej
Zatacznik nr 2 do procedury.
PROPOZYCJA OCENY ZGODNOSCI Z PROGRAMEM
) 1. Propozycja oceny operacji w ramach zgodnosci z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich ) * karta weryfikacji zgodnosci
Przygotowanie na lata 2014-2020 (Art. 21 ust. 2 pkt 1 ustawy o RLKS), przygotowywana jest przez Bez Zbed.ne’ z Programem
propozycji oceny zwtoki

zgodnosci z
Programem
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich na lata
2014-2020

Biuro LGD/Rada
LGD

pracownika biura_LGD, po czym zostaje przekazana Radzie LGD, ktéra nastepnie dokonuje
weryfikacji wniosku. Propozycja oceny przygotowywana jest na karcie weryfikacji zgodnosci
operacji z PROW 2014-2020 stanowigcej Zatacznik nr 3 do procedury.

POSIEDZENIE ORGANU DECYZYJNEGO, OCENA ZGODNOSCI Z LSR, WYBOR OPERACJI | USTALENIE KWOTY WSPARCIA

Przygotowanie
posiedzenia Rady

Przewodniczacy
Rady/Biuro LGD

L

Zwotanie posiedzenia Rady.

Posiedzenie Rady zostaje zwofane w terminie umozliwiajgcym zapoznanie sie cztonkéw
Rady z dokumentacjg konkursowg w tym ze ztozonymi wnioskami.

Udostepnienie Cztonkom Rady wnioskéw do oceny.
Przygotowanie dokumentacji dot. poszczegdlnych wnioskow:

procedury zapewniajgcej bezstronnos¢ cztonkéw Rady, ze szczegdlnym uwzglednieniem
deklaracji poufnosci i bezstronnosci oraz ustalenia wymaganego kworum i zachowania
odpowiedniego parytetu w procedurze oceny i wyboru operacji

karty oceny weryfikacji wstepnej
karty oceny zgodnosci z PROW 2014-2020
karty oceny zgodnosci z LSR

karty oceny wg kryteriow wyboru operacji

Nie pdzniej niz 7
dni przed
posiedzeniem
Rady, w
uzasadnionych
przypadkach
termin ten moze
zostad skrécony

zawiadomienie Rady wraz

z porzadkiem obrad

podanie na stronie www
informacji o miejscu iterminie
posiedzenia

whnioski wraz z zatgcznikami
dokumentacja konkursowa
deklaracja poufnosci

i bezstronnosci cztonkéw Rady
rejestr intereséw cztonkéw Rady




Posiedzenie Rady
—ocena i wybér
operacji

Rada LGD

1. Podczas dokonywania oceny i wyboru operacji oraz ustalania kwoty wsparcia nalezy:
e zastosowac procedure zapewniajacg bezstronnos¢ cztonkow Rady,
e dokonaé oceny i wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji,

e zapewnic¢ sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust 2 lit.b
rozporzadzenia 1303/2013,

e zapewni¢ zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013,

e ustali¢ kwote wsparcia.
2. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

Zgodnie z art. 34 ust. 3 lit f) rozporzadzenia (WE) 1303/2013 LGD moze ustali¢ kwoty
wsparcia. LGD ustala kwote wsparcia dla operacji, ktérym pomoc przyznawana jest w
formie refundacji poniesionych kosztéw kwalifikowalnych oraz dla operacji (postepowanie
Rady w tym zakresie regulujg pkt 3-5), ktérym pomoc przyznawana jest w formie premii
(postepowanie Rady w tym zakresie reguluje pkt 6).

3. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, odbywa sie przez sprawdzenie czy:

1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okreslong dla danej
grupy Beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia MRiRW
obowigzkowo,

2) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéw
o przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia
MRiRW,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych
operacji — fakultatywnie.

4. Ustalenie kwoty wsparcia w oparciu o przestanke wskazang w pkt 3 ppkt 3 (racjonalnos¢
kwoty wsparcia oraz weryfikacja kosztéow kwalifikowalnych) odbywad sie bedzie zgodnie z
procedurg wyboru i oceny operacji w ramach LSR i polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy
koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem
kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi
w rozporzadzeniu MRiRW.

5. W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia MRiRW, lub

¢) dostepne dla Beneficjenta limity (pozostajgcy do wykorzystania limit na Beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)

— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD nie kwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztéw w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie
w limicie Srodkéw wskazanych w ogtoszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do
poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanych

W okresie 60 dni
od dnia
nastepujacego po
zakonczeniu
naboru

Czas trwania
posiedzenia Rady
uzalezniony jest
od liczby
whnioskéw oraz
decyzji
przewodniczgce-
go
Rady

protokét z posiedzenia Rady —
strona www LGD

uchwata Rady

karta oceny weryfikacji wstepnej
karta oceny zgodnosci zPROW
2014-2020

karta oceny zgodnosci operacji
z LSR

karta oceny zgodnosci

z kryteriami wyboru

lista operacji zgodnych z LSR
lista operacji wybranych do
dofinansowania
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2)

3)

4)

10.

w ogtoszeniu. Takie obnizenie kwoty wsparcia wymaga pisemnej zgody Wnioskodawcy
przediozonej Radzie przed podjeciem uchwaty o wyborze operacji oraz analizy deklaracji
zamieszczone] przez Wnioskodawce we wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
mozliwosci realizacji operacji bez udziatu srodkdw publicznych w celu ograniczenia ryzyka
wystapienia efektu deadweight.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii odbywa sie
przez sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR wartos¢
premii okreslong, np. dla danego rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia MRiRW, tzn. od 50 tys. zt do 100 tys. zi.
(obowigzkowo). LGD moze ustali¢ jedng stawke premii lub kilka stawek premii, np. dla
danego rodzaju dziatalnosci gospodarczej. Uzasadnienie przyjetych stawek powinno byc¢
poprzedzone analizg i zamieszczone w LSR. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza
od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Informacja o proponowanej do ustalenia kwoty wsparcia wprowadzana jest w protokole
z posiedzenia Rady dotyczgcego wyboru wnioskéw i ustalenia kwoty wsparcia.

Rejestr grup interesu

Przed przystgpieniem do oceny kazdego wniosku Przewodniczacy dokonuje analizy
rozktadu grup interesu cztonkdéw Rady biorgcych udziat w posiedzeniu i na podstawie
wynikow tej analizy dokonuje stosownych wytgczen z oceny operacji, aby zapewnié,
iz obecne kworum zgodne jest z wymaganiami art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia
1303/2013.

Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej przez biuro LGD. Dane w rejestrze
uzupetniane s3 w oparciu o oswiadczenia Cztonkéw Rady, co do ktérych zachodza
okolicznosci moggce stanowic¢ o powstaniu pojedynczej grupy interesu. Grupy interesu
analizowane s3 w kontekscie celéw LSR, przedsiewzie¢ i grup docelowych oraz
uwzgledniajg w szczegdlnosci powigzania branzowe.
W wyniku analizy Przewodniczacy Rady weryfikuje, czy spetnione bedg warunki zgodnie
z art. 32 ust. 2 pkt. b rozporzadzenia 1303/2013 wskazujgce, ze ani wtadze publiczne, ani
zadna pojedyncza grupa interesu, nie mogg mie¢ wiecej niz 49% praw gtosu.
Prawomocnos¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (z wyjatkiem decyzji
dotyczacych oceny i wyboru wnioskdédw) wymaga obecnosci co najmniej 50% sktadu Rady
(kworum). Podejmowanie przez Rade decyzji dotyczgcych oceny i wyboru wnioskéw
wymaga zapewnienia, ze zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu
oraz co najmniej 50% gtoséw podczas dokonywania wyboru wnioskéw o dofinansowanie
pochodzi od cztonkéw, ktérzy nie sg przedstawicielami sektora publicznego. W przypadku
gdy nie zostata zapewniona prawomocnos¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade
decyzji Przewodniczagcy zamyka obrady wyznaczajgc réwnoczesnie nowy termin
posiedzenia.

Zasada bezstronnosci

Podczas oceny wnioskow i wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalania kwot

wsparcia cztonkédw Rady obowigzuje zasada bezstronnosci. Cztonek Rady podlega

wyfaczeniu z udzialu w dokonywaniu oceny i wyboru operacji w razie zaistnienia
okolicznosci, ktére moga wywotywac watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Posiedzenie Rady przeprowadzane jest na podstawie porzadku obrad obejmujacego
w szczegolnosci:




1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Prezentacje wnioskéw o dofinansowanie,

Ztozenie przez cztonkow Rady deklaracji o zachowaniu poufnosci i bezstronnosci,
Wytgczenie cztonkéw Rady z dokonywania wyboru operacji z uwagi na rozktad grup
interesu (kazdego wniosku oddzielnie),

Dyskusja nad wnioskiem,

Wypetnienie Karty weryfikacji wstepnej wniosku (kazdego wniosku oddzielnie),

Wypetnienie Karty oceny zgodnosci operacji z PROW 2014-2020 (kazdego wniosku
oddzielnie),

Woypetnienie Karty oceny zgodnosci operacji z LSR (kazdego wniosku oddzielnie),
Wypetnienie Karty oceny operacji wedtug kryteriéw przyjetych przez LGD (kazdego
whniosku oddzielnie),

Wybor operacji do dofinansowania lub ich niewybranie (z powodu negatywnej oceny
wstepnej operacji, niezgodnosci operacji z PROW 2014-2020, niezgodnosci operacji
z LSR, nie uzyskania minimalnej liczby punktéw w ramach lokalnych kryteriéw wyboru).

11. Ocena wstepna wniosku

1)

2)

3)

Rada dokonuje oceny wstepnej wniosku na podstawie propozycji przedfozonej przez
pracownika biura LGD. Ocena dokonywana jest na Karcie weryfikacji wstepnej wniosku
stanowigcej zatgcznik nr 2 do procedury.

Operacje uznaje sie za zgodng z kryteriami oceny wstepnej wniosku, jesli zwykta
wiekszoscig gtoséw cztonkéw Rady uprawnionych do gftosowania przy obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkdw (z zastrzezeniem § 9 ust. 8 pkt. 4 procedury) gtosowano
za jej zgodnoscig z tymi kryteriami. W przypadku réwnosci gtoséw decyduje gtos
przewodniczacego. Jezeli w wyniku gtosowania operacja zostata uznana za niezgodng
z tymi kryteriami, nie podlega ocenie zgodnosci z PROW 2014-2020. Na podstawie wyniku
gtosowania Rady LGD Przewodniczacy wypetnia karte weryfikacji wstepnejwniosku.

Rada podejmuje uchwaty dla wnioskéw, ktére nie podlegaja wyborowi.

12. Ocena zgodnosci z PROW 2014-2020

1)

2)

3)

4)

Rada dokonuje oceny wnioskéw ztozonych w ramach naboru, ktére pozytywnie przeszty
weryfikacje wstepna.

Ocena zgodnosci z PROW 2014-2020 dokonywana jest na podstawie propozycji
przedtozonej przez pracownika biura LGD. Ocena dokonywana jest na karcie Zgodnosci
Operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na Lata 2014-2020 stanowigcej Zatacznik nr 3 do procedury.

Operacje uznaje sie za zgodng z PROW 2014-2020, jesli zwykta wiekszoscig gtoséw
cztonkéw Rady uprawnionych do gtosowania przy obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkdw ( z zastrzezeniem § 9 ust. 8 pkt. 4 procedury) gtosowano za jej zgodnoscig
z PROW 2014-2020. Jezeli w wyniku gtosowania operacja zostata uznana za niezgodng
z tymi kryteriami, nie podlega ocenie zgodnosci z LSR. Na podstawie wyniku gtosowania
Rady LGD Przewodniczacy wypetnia karte oceny zgodnosci z PROW 2014-2020.

Rada podejmuje uchwaty dla wnioskéw, ktére nie podlegajg wyborowi.

13. Ocena zgodnosci z LSR




1) Radadokonuje oceny zgodnosci z LSR sposrdd operacji ztozonych w ramach naboru, ktére
spetniajg warunki wstepne i zostaty uznane za zgodne z Programem. Zgodnie z art. 21 ust.
2 pkt 1) ustawy o RLKS, przez operacje zgodna z LSR rozumie sie operacje, ktora zaktada
realizacje celéw gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow.

2) Ocena dokonywana jest na karcie oceny zgodnosci operacji z LSR stanowigcej Zatgcznik
nr 4 do procedury.

3) Operacje uznaje sie za zgodng z LSR, jesli zwyktg wiekszoscig gtoséw cztonkow Rady
uprawnionych do gtosowania przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw
(z zastrzezeniem z zastrzezeniem § 9 ust. 8 pkt. 4 procedury) gtosowano za jej zgodnoscig
z LSR. Jezeli w wyniku gtosowania operacja zostata uznana za niezgodna z LSR, nie podlega
wyborowi na podstawie lokalnych kryteriow wyboru. Na podstawie wyniku gtosowania
Rady LGD Przewodniczacy Rady LGD wypetnia karte zgodnosci operacji z LSR

4) Rada podejmuje uchwaty dla wnioskdw, ktére nie podlegajg wyborowi.
14. Ocena operacji wedtug kryteriéw wyboru.

1) Rada dokonuje oceny operacji wedtug kryteriéw wyboru sposréd operacji ztozonych
w ramach naboru, ktére spetniajg warunki wstepne, zostaty uznane za zgodne z PROW
2014-2020i LSR.

2) Cztonkowie Rady sktadaja propozycje punktacji w ramach poszczegdlnych kryteridw,
ustalajg wspdlne stanowisko, a w przypadku rozbieznosci przeprowadzajg gtosowanie
i decyzja zapada zwyktg wiekszoscig gtoséw. Na podstawie wyniku gtosowania Rady LGD
Przewodniczacy Rady LGD wypetnia karte oceny operacji wedtug kryteridow wyboru.

3) Rada ocenia operacje wedtug kryteridw wyboru na Karcie oceny operacji wedtug
kryteriow LGD stanowigcej Zatgcznik nr 5 do procedury.

4) Na podstawie oceny Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub niewybraniu
poszczegdlnych wnioskéw.

5) Whnioski ktére pozytywnie przeszty ocene, zostaja umieszczone na liscie operacji
wybranych do dofinansowania; o pozycji na liscie decyduje liczba uzyskanych punktéw.
Lista zawiera wnioski mieszczace i nie mieszczace sie w limicie srodkdw na dany nabér.

6) W przypadku réwnej liczby punktéw kilku wnioskéw, o pozycji na liscie decyduje nizsza
wnioskowana kwota pomocy. Jezeli to kryterium nie daje rozstrzygniecia, wowczas
decyduje wczesniejszy termin ztozenia wniosku.

Przewodniczacy Rady:

e  prowadzi posiedzenie Rady zgodnie z regulaminem i porzadkiem obrad.
e odczytuje deklaracje bezstronnosci i poufnosci oraz rejestr intereséw
Sekretarz Rady:

e  przelicza wyniki gtosowania

e  kontroluje kworum podczas obrad, w tym grupe intereséw

Obecni na posiedzeniu cztonkowie Rady:

e wypetniajg deklaracje poufnosci i bezstronnosci

e dokonujg oceny wnioskéw/operacji




gtosuja nad uchwatami

Komisja:

e czuwa nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,

e poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnej.

o dokonuje weryfikacji kart.

10.

Zawiadomienie
whnioskodawcow
o decyzji Rady

Biuro LGD

1

a)
b)

c)

LGD informuje pisemnie wnioskodawce o wynikach oceny wyboru operacji zgodnie

z art. 21 ust. 5 ustawy o RLKS, przy czym —w przypadku, gdy wymagajg tego przepisy,
informacja ta zawiera:

1) Pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu, okreslajgce:

termin do wniesienia protestu;

do ktérego zarzagdu wojewddztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktérej
LGD;

wymogi formalne protestu.
2) uzasadnienie odnosnie punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria

3) informacje, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktdry zostanie przeliczony
przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez
Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen).

W przypadku operacji wybranych przez LGD do dofinansowania, ktére mieszczg sie

w limicie srodkéw, informacja o wynikach oceny i wyboru operacji przekazywana jest

w formie skanu pisma drogg elektroniczng, o ile wnioskodawca podat adres email.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany Wnioskodawcy drogg poczty
elektronicznej, a oryginat pisma przekazywany jest mu osobiscie, po uprzednim
zawiadomieniu telefonicznym. W przypadku braku kontaktu telefonicznego

z Wnioskodawca, oryginat pisma wysytany jest do niego bez zbednej zwtoki listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru. Na stronie internetowej LGD, poza listg operacji
zgodnych z LSR oraz listg operacji wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszcza sie w
limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy —
stosownie do art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS; do listy przyjmuje sie limit w walucie PLN,
przeliczajac wskazany w ogtoszeniu naboru limit sSrodkéw w walucie EUR po kursie statym
4,0 PLN/EUR. Jednocze$nie przy liscie zamieszcza sie réwniez informacje o tym, ze limit
naboru ustalony jest w walucie EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie
biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny
(EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym
miesigc dokonania obliczen), zamieszcza sie protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego
oceny i wyboru operacji, zawierajgcy informacje o wytgczeniach w zwigzku

z potencjalnym konfliktem interesow.

60 dni od dnia
nastepujgcego po
ostatnim dniu
terminu sktadania
whnioskéw o
udzielenie
wsparcia

e skan pisma przekazywany drogg
elektroniczng z potwierdzeniem
odbioru

e oryginat pisma odbierany jest
osobiscie po uprzednim
zawiadomieniu telefonicznym
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11.
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Protest wnoszony jest w zwigzku z negatywnym wynikiem oceny operacji w przypadku gdy:

Operacja uzyskata negatywna ocene zgodnosci z lokalng strategia rozwoju

Operacja nie uzyskata minimalnej liczby punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriéw wyboru

Operacja w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu

0 naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia

Operacja nie spetnia warunkdw weryfikacji wstepnej odnosnie terminu i miejsca sktadania wnioskow

Operacja nie spetnia warunkéw weryfikacji wstepnej odnosnie formy wsparcia

Operacja nie spetnia warunkow weryfikacji wstepnej odnosnie zakresu tematycznego operacji

Operacja nie spetnia warunkdéw weryfikacji wstepnej odnosnie warunkdéw udzielenia wsparcia

Ustalona przez Rade kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD do ZW w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o ocenie dokonanej przez Rade LGD

Protest jest wnoszony w formie pisemnej do biura LGD i zawiera:
oznaczenie zarzagdu wojewddztwa do rozpatrzenia protestu;
oznaczenie wnioskodawcy (beneficjenta);

numer wniosku o przyznanie pomocy;




4)

5)
6)

10.

11

12,

14.

wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci z LSR lub
wskazanie w jakim zakresie nie zgadza sie z obnizeniem kwoty wsparcia oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz zuzasadnieniem;

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu o$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych, lub zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpic¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow formalnych.

Wezwanie wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla ZW). Whiesienie protestu oraz procedura
odwotawcza nie wstrzymuje dalszego postepowania z wnioskami wybranymi do realizacji, w tym przekazywania wnioskow przez LGD do ZW i udzielenia wparcia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia o tym prawie i o sposobiewniesienia tego protestu.
O whniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW.
Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutdw, i:
1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny albo dokonaniem aktualizacji list, o ktérych mowa w art. 21
ust. 5 pkt 2 ustawy o RLKS,

2)  kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZW zatgczajgc do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz
informuje wnioskodawce na pi$mie o przekazaniu protestu.

ZW rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowos$¢ oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw, podnoszonych w protescie w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony,
o czym wtasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ facznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

ZW informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera wszczegdlnosci:
1)  tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem;

2)  w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r.
o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

W przypadku uwzglednienia protestu ZW przekazuje sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszen obowigzujacych procedur i konieczny
do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny, informujgc wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.

Ponowna ocena projektu polega na powtdrnej weryfikacji projektu w zakresie kryteriéw i zarzutéw podnoszonych w protescie.
LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:
1)  w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do wtasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji list, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 2
ustawy o RLKS;
2)  w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatacza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreélonych
w art. 61 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli pomimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie jego wniesienia:
1)  zostat wniesiony po terminie,
2)  zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania wsparcia,

3)  nie wskazuje kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywnga oceng zgodnosci operacji z LSR
lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z obnizeniem kwoty wsparcia oraz uzasadnienia takiego zarzutu — o czym wnioskodawca jest informowany na pismie odpowiednio przez
LGD, za posrednictwem ktorego wniesiono protest, albo przez zarzad wojewddztwa, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.




PRZEKAZANIE DOKUMENTACJI DO ZARZADU WOJEWODZTWA

12.

Przekazanie
dokumentacji do
W

Biuro LGD

Przygotowanie dokumentaciji:

- uzupetnienie informacji o LGD, wynikach naboru i ocenie operacji na pierwszychstronach
whnioskdw sktadanych przez beneficjentow

- sporzgdzenie zatacznika nr 6 do procedury

LGD przekazuje do ZW wnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD (oryginaty)
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy
o RLKS.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i oceny operacji LGD uzupetnia na pierwszych stronach
whniosku o przyznanie pomocy, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskow o przyznanie pomocy oraz dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wyboru
operacji podlegajg archiwizacji w LGD.

LGD przekazuje do ZW dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie wyboru operacji w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Dopuszczalne jest
rowniez przekazanie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji w formie
skanu.

Przez dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji rozumie sie:
1) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR,

2) liste operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktére zostaty ztozone w miejscu
i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu naboruwnioskéw
0 przyznanie pomocy,

c) zgodnych z LSR,

d) ktoére uzyskaty minimalna liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriéw
wyboru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajgcg wskazanie, ktére z tych operacji mieszczg sie w limicie srodkéw
podanym w ogtoszeniu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy na dzien
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW,

3) uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,
ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie sSrodkéw wskazanym w ogtoszeniu naboru
whnioskéw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia
(dotyczy operacji wybranych),

4) liste obecnosci cztonkdéw Rady podczas gtosowania,

5) oswiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,

6) karty oceny operacji w ramach oceny kryteridw wyboru oraz zgodnosci z LSR (dotyczy
operacji wybranych),

7) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru
lub oswiadczen podmiotdw,

8) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajgcy
na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi
operacjami.

60 dni od dnia
nastepujacego
po ostatnim
dniu terminu
sktadania
whioskéw o
udzielenie
wsparcia

e |ista operacji na stronie www LGD

e rejestr Swiadczonego doradztwa

e zestawienie zgodne zzatgcznikiem
4 wytycznych Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi




Przekazywane listy i uchwaty musza zawierac informacje, ktdre pozwolg w sposéb jednoznaczny
zidentyfikowac operacje. Powinny zawiera¢ co najmniej:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez
LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa
zdnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1853 iz2019r. poz. 1824),

nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny
w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

ustalong przez LGD kwote wsparcia.

Przekazywana dokumentacja potwierdzajgca dokonanie wyboru operacji podpisana jest przez

Przewodniczgcego Rady lub inng osobe z Prezydium Rady wyznaczong przez Przewodniczgcego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w dokumentacji ZW wzywa LGD do uzupetnienia
brakéw. LGD bez zbednej zwtoki dostarcza ZW niezbedne dokumenty.

ZASADY WYDAWANIA OPINII W ZAKRESIE ZMIANY UMOWY PRZEZ BENEFICJENTA

13.

Rada LGD

Warunkiem ubiegania sie przez Beneficjenta o zmiane umowy o przyznaniu pomocy
bedzie przedstawienie przez Beneficjenta pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci
zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta w formie uchwaty Rady w tej
sprawie

O wptywie pisma informowany jest Przewodniczacy Rady. Opinia Rady w zakresie
mozliwosci zmiany umowy zawartej z beneficientem i ZW ma forme uchwaty
podejmowanej w trybie obiegowym. Wydajac opinie Rada dokonuje analizy wptywu
zmiany na zgodnos$¢ z LSR oraz kryteriami wyboru, zwtaszcza pod katem zachowania 40%
minimum punktowego wskazanego w ogtoszeniu o naborze, w ktérym uczestniczyt
Beneficjent. Jezeli planowana zmiana umowy nie wptywa na dokonang w momencie
wyboru operacji ocene, Rada wydaje pozytywna opinie podejmujac uchwate w zakresie
mozliwosci dokonania zmiany umowy (w drodze gtosowania jawnego zwyktg wiekszoscig
gtosdéw). Jesli planowana zmiana powodowataby, ze operacja nie zostataby wybrana przez
LGD do finansowania, Rada dokonuje ponownej oceny zmienionego zakresu operacji pod
katem zgodnosci w LSR oraz kryteriami wyboru operacji, zwtaszcza pod katem zachowania
40% minimum punktowego, podejmujac uchwate potwierdzajacag brak zgody na zmiane
umowy. Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR i/lub kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady
wydaje pozytywng opinie w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

Po posiedzeniu Rady dokumenty przekazywane sg do biura LGD. Niezwtocznie po
wydaniu opinii przez Rade Biuro LGD przesyta opinie Beneficjentowi i ZW.

Przepisy dotyczgce wtasciwosci oceny zgodnosci operacji z LSR stosuje sie odpowiednio.

14 dni od wptywu
pisma do biura
LGD

e wniosek o wydanie opinii
e pismo informujgce o opinii Rady




Zatacznik nr 1 do Procedury - Planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegdtowe, przedsiewziecia oraz zaktadane do osiggniecia wskazniki
Zatacznik nr 2 do Procedury — Karta weryfikacji wstepnej wniosku

Zatgcznik nr 3 do Procedury — Karta Zgodnosci Operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich Na Lata 2014-2020
Zatgcznik nr 4 do Procedury - Karta oceny zgodnosci operacji z LSR

Zatgcznik nr 5 do Procedury - Karta oceny operacji wedtug kryteriow wyboru

Zatacznik nr 6 do Procedury - Wykaz dokumentéw przekazywanych do Zarzagdu Wojewddztwa



